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चेक ट्रान्सफर सेवा प्रयोगकर्ाा मागादर्ान || Cheque Transfer Service User 

Instructions 

 

चेक ट्रान्सफर सेवा सम्बन्न्ि जानकारी / Information on Cheque Transfer Service 

1. यस सेवामा आवद्ध हुनको लागग ईच्छुक सहकारी संघ/संस्थाले कारोबार गने यस बैंकको र्ाखा कायाालयबाट 

इन्टरनेट बैंगकंग सेवा गलई चेक ट्रान्सफर सेवा गलने फारम भरर सोही र्ाखामा बुझाउनपुनेछ । आवेदन फारमको 

लागग कृपया यस गलंकमा गललक गनुाहोस ।  

To utilize this service, interested co-operative must be enrolled in internet banking 

service and must fill out the form for enrolling in Cheque Transfer Service with the 

associated branch. Please click here to access the enrollment form. 

 

2. सेवा गलए पश्चार् सम्बगन्िर् सहकारी संघ/संस्थाले यस बैंकमा राखेको गनक्षेप रकमलाई अन्य बैंक र्था गवत्तीय 

संस्थामा रहकेो आफ्नो खार्ामा कुनैपगन स्थानबाट कायाालय समयमा रकमान्र्र गना सलनहुुनेछ । 

Enrolled co-operative can then transfer funds maintained in this bank to other banks or 

financial institutions where they maintain an account in the co-operative’s name. 

 

3. यो सेवा गलई सहकारी संघ/संस्थाले एक पटकमा रु १ लाख दगेख रु १ करोड सम्म र गदनमा गर्न पटक सम्म 

रकम स्थानान्र्रण गना सलनहुुनेछ । र्थापी, एक गदनको जम्मा कारोबार गसमा रु २ करोड मात्र हुनेछ । 

Enrolled co-operative can transfer funds ranging from NPR 1 lakh to NPR 1 crore at a 

time and up to three times a day. However, only a total amount of NPR 2 crore can be 

transacted in a day. 

 

4. कारोबार समय गनम्नानसुार रहने छ : 

• आइर्बार दगेख गवगहबार: गवहान ११:०० बजे दगेख अपरान्ह ३:०० बजे सम्म 

• र्कु्रबार: गवहान ११:०० बजे दगेख अपरान्ह १ बजे सम्म 

• सावाजगनक गबदा र्था केन्रीय कायाालय गबदा रहकेो गदन कारोबार हुने छैन 

The transaction hours will be as follows: 

• Sunday to Thursday: 11:00 AM to 3:00 PM 

• Friday: 11:00 AM to 1:00 PM 

• On public holidays and holidays affecting Head Office, transactions will not be 

processed   

https://ncbl.coop/storage/download/2026/03/9356-cts_enrollment_form.pdf
https://ncbl.coop/storage/download/2026/03/9356-cts_enrollment_form.pdf
https://ncbl.coop/storage/download/2026/03/9356-cts_enrollment_form.pdf
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चेक ट्रान्सफर सेवा प्रयोग गने प्रकृया / Cheque Transfer Service Usage Instructions 

 
1. यस बैंकको वेबसाइट (www.ncbl.coop) माफा र् E-Banking मेनुमा गललक गनुाहोस वा 

https://ebanking.ncbl.coop मा जानहुोस । इन्टरनेट बैंगकंगको लागग कृपया गगुल क्रोम वा माइक्रोसफ्ट 

एज ब्राउजर प्रयोग गनुाहोस । 

Go to the E-Banking via the bank’s website (www.ncbl.coop) or through the direct link 

(https://ebanking.ncbl.coop). Please use Google Chrome or Microsoft Edge browser 

when accessing internet banking. 

 

 

2. इन्टरनेट बैंगकंगको पोटालमा, उपलब्ि गराईएको लग-ईन आइडी र पासवडा प्रगवष्ट गनुाहोस । 

Enter the provided login ID and password to login. 

 

http://www.ncbl.coop/
https://ebanking.ncbl.coop/
http://www.ncbl.coop/
https://ebanking.ncbl.coop/
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3. लग ईन गरेपगछ ‘Transfers’ मेनमुा गललक गनुाहोस । 

Click on ‘Transfers’ menu. 

 
 

4. ‘Inter-Bank Transfers’ मेनमुा गललक गरर ‘Add Beneficiary’ बटनमा गललक गनुाहोस । सो पश्चार् र्ल 

‘Register Beneficiary’ मा गववरणहरु भरर ‘Register’ मा गललक गनुाहोस । कृपया गववरण भदाा र्पाईकंो 

संस्थाले अन्य बैंकमा र्था गवत्तीय संस्थामा संचालन गरेको खार्ामा रहकैे नाम र खार्ा नम्बर भनुाहोस ।  

Click on ‘Inter-Bank Transfers’ and then click on ‘Add Beneficiary’ to add a new 

beneficiary. Fill in the beneficiary details below and then click on ‘Register’. Please 

ensure to fill in the details as per the records in account maintained at the beneficiary 

bank/financial institution. 
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5. Beneficiary सफलर्ापवूाक रगजस्टर भएको यकीन गनुाहोस । 

A successful confirmation message is then shown. 

  
 

6. यस पश्चार् पनुः ‘Inter-Bank Transfers’ मेन ुमा गललक गरर ‘Confirm Beneficiary’ मा गललक गनुाहोस 

। अगघ भररएको गववरण दखेाइनेछ र सो गववरण पगुष्ट गनाको लागग ‘Select’ मा गललक गनुाहोस । 

After adding beneficiary, go to ‘Inter-Bank Transfers’ again and then click on ‘Confirm 

Beneficiary’. Details previously filled will be shown and to confirm the details click on 

‘Select’. 
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7. दखेाइएका गववरणहरू सही रहकेो यकीन गनुाहोस र ‘Next’ मा गललक गनुाहोस । 

Verify the details shown and then click on ‘Next’. 

 
 

8. Confirmation को लागग बैंकको आगिकाररक इमेलमाफा र् रगजस्टडा इमेल आइडीमा OTP को इमेल प्राप्त 

गनुाहुनेछ । प्राप्त OTP भरेर ‘Confirm’ मा गललक गनुाहोस । 

You will receive an OTP email for confirmation. Fill in the received OTP and then click 

on ‘Confirm’. 
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9. Confirmation भए पश्चार्, चेक ट्रान्सफर सम्बन्िी काया सरुु गना सलनहुुनेछ । सोको लागग मागथ को 

‘Request’ मेनमुा गललक गरर ‘Cheque Clearing Request’ मा गललक गनुाहोस । 

After successful confirmation, you can now proceed for cheque transfer request 

submission. To do so, click on the ‘Request’ menu at the top and then click on ‘Cheque 

Clearing Request’. 

 
 

10. a. अब एउटा सबगमर्न फारम दगेखनेछ । सबगमर्न फारममा चार खण्डहरू रहकेा छन ् । पगहलो खण्ड – 

‘Account Details’ मा खार्ाको गववरणहरू सचूीकृर् हुनेछन ्र सबै खार्ाहरु मध्ये रकमान्र्रको लागग प्रयोग 

गररने चेकसँग सम्बगन्िर् खार्ा चयन गनुाहोस । 

You will now be shown a submission form to fill in. There are four sections in the form. 

In the first section – ‘Account Details’, select the account that is associated with the 

cheque you are submitting. 
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10. b. दोस्रो खण्ड – ‘Cheque Details’ मा चेक नम्बर र चेकको रकम भनुाहोस । चेक नम्बर ९ अंकको हुनपुनेछ 

। यगद, चेक नम्बर ९ अंक भन्दा कम रहमेा अगाडी र्नु्य थपेर भनुाहोस । जस्र्ै, चेक नम्बर 936940 रहमेा, 

000936940 भनुाहोस । 

In the next section – ‘Cheque Details’, fill in the cheque number and cheque amount. 

Cheque number must be 9 characters long so, if your cheque number length is below 9, 

append zeroes at the beginning of the cheque number. e.g., for cheque number 936940, 

type in 000936940. 

 
 

10. c. र्ेस्रो खण्ड – ‘Beneficiary Details’ मा सवाप्रथम रकमान्र्र गना चाहनभुएको खार्ा चयन गनुाहोस । सो 

खार्ा सम्बगन्िर् बैंक चयन गरर, बैंकको र्ाखा कायाालयको नाम भनुाहोस । अन््यमा, कारोबारको गववरण 

भनुाहोस । 

In the next section – ‘Beneficiary Details’, select the beneficiary account you want to 

transfer the funds to. Then select the bank name of the concerned beneficiary and fill in 

the branch name. Finally, in ‘Transaction Details’, fill in the remarks regarding the 

transaction. 
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10. d. चौथो खण्ड – ‘Upload Cheque Details’ मा ट्रान्सफरको लागग गखगचएको चेकको अगाडी र पछाडीको 

भागको ईमेज फाईल अपलोड गनुाहोस । हरेक ईमेज फाईल १०० केबी भन्दा सानो हुनपुछा । कृपया चेकमा 

भररएको गववरणहरु सगह रहकेो र छाप, हस्र्ाक्षर र्था समथान गिक रहकेो सगुनगश्चर् गनुाहोस । सगुनगश्चर् गरे 

पश्चार् चेक ट्रान्सफर अनरुोि गनाको लागग ‘Submit’ मा गललक गनुाहोस । 

In the next section – ‘Upload Cheque Details’, choose and upload the image files which 

you have prepared of the front and back side of the cheque. Please note that image files 

must be smaller than 100 KB in size. Also ensure that the details filled in are correct 

with appropriate stamp, signature and endorsement. Then, to initiate the cheque transfer 

request, click on ‘Submit’. 

 

 

11. भररएका सबै गववरणहरु सगह रहमेा, ‘Submitted Successfully’ भन्ने सन्दरे् दगेखनेछ ।  

Successful confirmation of the request is then shown if the details filled in are correct.  
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12. Confirmation को जानकारी रगजस्टडा इमेल आइडीमा पगन प्राप्त हुनेछ । 

You will also receive confirmation in your registered email ID. 

 
 

13. र्पाईलें गनुाभएको चेक ट्रान्सफरको अनरुोिलाई बैंकले चेकजाँच गरी आवश्यक प्रकृया अगघ बढाउने छ । चेक 

ट्रान्सफरको अनरुोि अनसुारको काया भए नभएको व्यहोराको जानकारी ईमेल माफा र् गराइनेछ । 

The bank will verify your request and process it accordingly. You will receive a 

notification if your request is either approved or rejected. 
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